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Учебный план дополнительной общеразвивающей программы  
«Основы ПК (основы компьютерной грамотности)» 

№
 п/п Наименование дисцилины/модуля Кол-во 

часов 

Аудиторные  
занятия 

лекции практ. 
зан. 

1
1. 

Модуль 1.  
Основы компьютерной грамотности 

36 8 28 

1
1.1. 

Знакомство с компьютерной 
техникой. Устройство компьютера. 

3 2 1 

1
1.2. 

Операционная система Windows. 
Файлы и папки. Внешние носители 
информации. 

6 1 5 

1
1.3. 

Работа с текстом. Программа Word и 
ее возможности. 

6 1 5 

1
1.4.  

Всемирная сеть Интернет. Виды 
браузеров. Поиск информации в 
Интернете. Основы 
информационной безопасности. 

6 1 5 

1.5. Электронная почта.  
 

6 1 5 

1.6. Социальные сети.  6 1 5 
1.7. Таблицы Excel 3 1 2 
2 Итого 36 8 28 
После окончания обучения выдается сертификат. 

 


